Tips voor je computer? Die verzamelen wij voor jou, op basis van onze eigen ervaringen en 


die van onze lezers. Zodat je eindelijk vriendschap kan sluiten met je pc. 


Hints & Tips 


EL] Nieuw Office-document 


Ee] Office-document openen 
@ Programmatoegang en -instellingen 
Windows Update 


Zo doe je dat! 


WINDOWS 
Startmenu in één kolom 


Ù ® Windows-catalogus 
- 


Winzip 


YE] New Office Document 
Extract from, create, or modify Zip files by using WinZip. 


EB Open Office Dacum! 


T) Bureau-accessoires Ld 


<A PRIJS 


& 


ET) Microsoft Office-hulpprogramma's » 


ET) Ontspanning a 
ET) Opstarten p 


jn 
anneer je in het Start-menu naar ALLE PROGRAMMA's gaat, zie je Ll 

twee of meer kolommen naast elkaar, afhankelijk van het aantal [mw] vrerosort word 

programma’s dat je op je pc hebt staan. Maar misschien vind je het wel ë De Internet ston 

handiger om alles gewoon in één kolom te zetten, zodat je rustig door 

de lijst kan scrollen. Je kan dit zelf instellen, en wel als volgt. ae] Microsoft Excel 

Klik met de rechtermuisknop onderaan op de taakbalk en kies EreenscHap- W arne 

PEN. Kies het tabblad Menu Start en klik op de knop Aanpassen. Daarna ga 4 nn: 


«— Hulp op afstand 


TELS 


Eén lange lijst 
met geïnstalleerde 
programma's. 


®& Internet Explorer 

Microsoft Access 

Microsoft Excel 

Microsoft PowerPoint 

Microsoft Word 

($) Outlook Express 

@ Windows Media Player 

E) Norman Virus Control » 


@ Windows Media Connect 


je naar het tabblad Geavanceerp, waar je een vinkje plaatst bij Door pro- ED Lavasoft Ad-aware 6 ’ 

en Spybot - Search & Dest Le 

GRAMMA'S BLADEREN. Bevestig je keuze door achtereenvolgens op OK en op 6 eN 
i inZip 

Toepassen te klikken. Voortaan staan alle programma's in het Start-menu EN ones À 

gewoon onder elkaar in één lange lijst. Blijkt dit achteraf toch niet zo’n E) Quicktime ’ 

gelukkige keuze te zijn, dan haal je het vinkje voor Door PROGRAMMA’s ed n i 

ET) K-Lite Codec Pack » 

BLADEREN gewoon terug weg. alle programma’s > é 

A _RUDI VANMOL ED ta check , 

ET) WinRAR ’ 


ER ane tte eet * 


a Computerbeheer 


WINDOWS XP 
B) Bestand Actie Beeld Venster Help 
Verdeel en heers! EEEN: 


Bl Computerbeheer (lokaal) Gedeelde map | Gedeeld pad | Type | Aantal cientverbindingen__| Opmerking 
= y Systeemwerkset le cu vensters ij Standaard-share 
+ ul Logboeken BJIPC$ wensters Externe IPC 
=) 5) Gedeelde mappen ED ADMINS C:winDows vensters Beheer op afstand 
HA Shares backup Ci\backup wensters 


al smd de bsstardan EI Mijn documenten C:\Documents andS.…. vensters 
ed p temp C:\temp vensters 


Deel je ook soms mappen of harde schijven op je computer zodat an- 
dere computers in je thuisnetwerk toegang hebben tot bepaalde be- 
standen? Als je meer dan één map deelt, is het vaak moeilijk om na te 
gaan wat er precies allemaal gedeeld wordt. Je kan toch makkelijk een 
overzicht krijgen door met de rechtermuisknop op het bureaublad op 
Deze computer te klikken. Kies daarna Beneren en klik onder SystEEMWERKSET 
op GEDEELDE MAPPEN. Dubbelklik daarna op Shares. Tip: zie je gedeelde 
mappen met een dollarteken ($) in, dan moet je je daar geen zorgen < 
om maken: dit zijn namelijk standaard shares van Windows. f F6 


# G Lokale gebruikers en groeper 
+ Á] Prestatielogboeken en signal 
ZE) Apparaatbeheer 
= Gi Opslag 
) Verwisselbare opslag 
’ Schijfdefragmentatie 
Schijfbeheer 
Ea Services en toepassingen 


Eventjes nagaan welke mappen er gedeeld worden. 


Voorkeuren | E-mallinstellingen « E-mailindeling Spelling « Beveiliging Overige 


Algemeen 


OUTLOOK 
De prullenbak automatisch geleegd 


Map Verwijderde items leegmaken bij afsluiten 


Outlook instellen als standaardprogramma voor e-mail, contactpersonen en agenda 


Opties voor navigatiedeelvenster … Geavanceerde opties 


AutoArchiveren 
3 Hiermee kunt u de grootte van postvakken beheren door oude items te verwijderen of te 


verplaatsen naar een archiefmap en door verlopen items te verwijderen. 


Leesvenster 


Hiermee kunt u de opties voor het leesvenster aanpassen. 


Infolabel vaor persoonsnamen 
bs Infolabel voor persoonsnamen inschakelen 


AutoArchiveren 


Leesvenster … 


OK Annuleren Toepassen 


De prullenbak wordt automatisch leeggemaakt! 


Als je berichten of afspraken verwij- 
dert in Outlook, blijven ze in de map 
VERWIJDERDE ITEMS staan tot je die map 
leegmaakt. Met een kleine instelling 
kan je ervoor zorgen dat die map 
automatisch geleegd wordt bij het 
afsluiten van Outlook. Klik daarvoor 
op Extra, Opties en kies het tabblad 
Overiae. Vink Map VERWIJDERDE ITEMS LEEG- 


MAKEN BĲ AFSLUITEN aan en klik op OK. 
Handig, maar je moet dit wel telkens 
manueel bevestigen bij het afsluiten 
van Outlook. Ook dat kan je vermij- 
den. Klik in hetzelfde tabblad op Ge- 
AVANCEERDE OPTIES @n vink vervolgens 
Voor PERMANENT VERWIJDEREN EERST WAAR- 
SCHUWEN uit. Klik tenslotte tweemaal 
op OK. A F6 
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TOP DOWNLOADS 


OP ZOEK NAAR EEN HANDIG GRATIS PROGRAMMAATJE? DE SOFTWARE DIE WE HIER 
BESPREKEN, KAN JE DOWNLOADEN OP WWW.CLICKXMAGAZINE.BE. & DAVID VANLAER 


FOTOBEWERKER 


www.eecs.wsu.edu/paint.net/index.html / Paint.NET 2.5 Final 
3,6 MB - freeware — Windows 2000/XP/Server 2003/Vista 
& Net framework 


Goed een jaar terug gingen enkele studenten 
die stage liepen bij Microsoft de uitdaging aan 
om het primitieve beeldbewerkingsprogramma 
Paint de eenentwintigste eeuw binnen te lood- 
sen. Versie 2.5 is de veelbelovende rups die 
eindelijk ontpopt is tot een volwassen beeldbe- 
werkingprogramma, met functies die je door- 
gaans enkel in dure pakketten terugvindt. 
Paint.NET biedt alle mogelijke tekentools en 
combineert dit met geavanceerde mogelijkheden om beelden te 
bewerken. Het beschikt over een aantal handige functies, zoals 
werken met laagjes (layers) en een hele rits effecten. Nieuw zijn 
onder meer 3D-roteren, noise-effecten en radial blur. 


REGISTERKUISER 


www.ccleaner.com / CCleaner 1.26.218 
528 KB - freeware — Windows 95/98/ME/NT/2000/XP/Ser- 
ver 2003 


Programma's die op je pc geïnstalleerd zijn, 
voeren wijzigingen door in het Windows-regis- 
ter. Slechts een gedeelte ruimt zichzelf be- 
hoorlijk op als ze worden verwijderd. Program- 
ma’s houden bovendien allerlei lijsten bij, zoals 
geopende items en de zoekgeschiedenis. Na 
verloop van tijd bevat je computer dan ook 
allerlei softwareresten en overbodige gegevens 
die de boel alleen maar vertragen. CCleaner helpt je schoon schip 
te maken. 


VIRUSVECHTER 


www.avast.com / Avast! Home Edition 4.6 
9,8 MB - freeware — Windows 95/98/ME/NT/2000/XP 


Avast! 4.6 mag dan wel gratis zijn, het biedt alle 
functionaliteit die je van een professionele virus- 
scanner mag verwachten. Het programma door- 
zoekt je mails en je harde schijf op virussen en 
andere malware. Daarbij kan je aangeven of verwis- 
selbare media, de complete schijf of alleen bepaal- 
de mappen nagekeken moeten worden. Een van de 
opmerkelijkste verbeteringen in versie 4.6 is Web 
Shield, waarmee je alle inkomende internetverkeer 
in de gaten houdt. Het virtuele schild fungeert als 
proxyserver, en filtert virussen, adware of spyware afkomstig van 
het internet. Avast! scant ook bestanden afkomstig van nieuwsgroe- 
pen, p2p-netwerken en instant-messaging programma’s. 
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OUTLOOK EXPRESS 
Sneller werken met 
gecomprimeerde mappen 


Vind je ook dat Outlook Express na enkele maanden of jaren 
traag begint te werken? Dan wordt het de hoogste tijd om 
je mappen te comprimeren. Dat doe je als volgt: klik in het 
menu BESTAND Op OFF LINE WERKEN om ervoor te zorgen dat er 
geen mailtjes binnenkomen terwijl jouw mappen gecompri- 
meerd worden. Klik daarna links in de mappenlijst op OurLook 
Express, zodat er geen enkele map meer geopend is. Vervol- 
gens ga je naar Bestanp, Map, ALLE MAPPEN COMPRIMEREN. Als je 
honderden of duizenden berichten hebt, kan dit wel enige 
tijd duren. Klik daarna op Bestanp, OFF LINE WERKEN. Nu zou jouw 
Outlook Express een stuk sneller moeten werken. & F6 


Bezig met comprimeren… 


| ef Verwijderde items 


Comprimeer regelmatig de mappen in Outlook Express om snel- 
ler te werken. 


WINDOWS XP 
Een nieuw begin voor 
de Windows Firewall 


Als je Service Pack 2 (SP2) van Windows XP hebt, dan heb je mis- 
schien ook al geëxperimenteerd met de ingebouwde firewall, te 
bereiken via Start, CONFIGURATIESCHERM, WinDows FrrewaLL. Heb je de pc 
echter té goed beveiligd en kan je niet meer surfen? En slaag je 
er bovendien niet meer in de firewall terug correct te configure- 
ren? Met een eenvoudig trucje stel je de firewall weer in met de 
standaardwaarden. Klik op Starr, ALLE PROGRAMMA'S, BUREAU-ACCESSOIRES, 
OppracHTPROMPT. Tik nu in de opdrachtprompt netsh firewall reset. Je 
pc is een paar seconden bezig, en daarna verschijnt de melding OK 
op het scherm. Tik nu exit in en druk op Enter — klaar! & FG 


ce _Opdrachtprompt -ojx, 


Microsoft Windows XP [versie 5.1.26601 
CC) Copyright 1985-2061 Microsoft Corp. 


C:\Documents and Settings\fred>netsh firewall reset 
K. 


C:\Documents and Settings\fred> 


Met een eenvoudig commando herstel je de standaardwaarden van de 
Windows Firewall. 


& MSN Messenger 
Bestand Contactpersonen Acties Extra Help 


>) msn Messenger 

GJ (0) 98 Mijn MSN Space B MSN Vandaag 

$ Nt Wat is RSS en 
k h bruik ik 
msn” RsS-lezer heesch 


Vernieuwen 


‚ De Standaard Online: Regio- # & 5 5 


overlast in Blankenberge door preventieve 


en luchthaven v nde gaan 


r fietsverlichting die niet in 


en van betrokkenheid bij druggebruik 


ongeval op motorcrosscircuit 


Vul hieronder een bestaande RSS URL in: 


MSN MESSENGER 7.5 
Het laatste nieuws 


Met de laatste versie van MSN Messenger, 
versie 7.5, kan je ook op de hoogte blijven 
van het wereldnieuws zonder op een web- 
site te gaan kijken: er is nu namelijk een 
ingebouwde RSS nieuwslezer beschikbaar. 
Stel dat je het regionale nieuws van De 
Standaard wil zien. Eerst moet je de url van 
de RSS-feed te weten komen: die vind je in 
dit geval op www.standaard.be/rss. De url van 
de regionale feed is bijvoorbeeld http://www. 
standaard.be/rss.aspx?regio=1. 

Klik met de rechtermuisknop op een RSS- 


feed en kies SNELKOPPELING KOPIËREN. Open 
daarna MSN Messenger en klik in de tabs 
aan de linkerkant van het scherm op het 
oranje RSS-logo. Scroll vervolgens naar be- 
neden en plak de url van de RSS-feed in het 
vak onder de tekst Vor EEN Nieuwe RSS BRON 
Toe. Klik daarna op Toevoeeen. Meteen zie je 
op het scherm de laatste nieuwtjes staan en 
kan je klikken op een titel om het volledige 
artikel te lezen. Met de pijlen kan je de voor 
jou belangrijkste nieuwsbron hoger zetten. 


FG 


Toevoegen | 
Wat is RSS? 


Blijft op de hoogte van 


Zoeken w 


ADOBE READER 
Kopieer eens een stukje pdf 


Iedereen werkt zo nu en dan wel eens met pdf-bestanden en Adobe 
Reader. Zo kan het zijn dat je een factuur of bankafschrift in pdf-formaat 
krijgt, of een interessant artikel leest in de pdf-versie van een krant of 
tijdschrift. Wil je een fragment uit zo’n artikel kopiëren, mét afbeelding, 
dan is dat niet erg makkelijk. Soms kan je de tekst wel kopiëren, maar 
die is dan vaak niet meer geformatteerd. In Adobe Reader is echter een 
handig tooltje ingebouwd: de momentopname. In versie 7.0 van Adobe 
Reader (gratis te downloaden op www.adobe.nl) ga je als volgt tewerk. 
Open het pdf-bestand en klik op de werkbalk bovenaan op het icoontje 
met het fototoestel. Ga nu met de muis naar het fragment dat je wil 
kopiëren en sleep tot je het volledige fragment geselecteerd hebt. Als 
je de muisknop loslaat, wordt het fragment opgeslagen in het klembord 
van Windows. Open nu je tekstverwerker of je e-mailprogramma en klik 
op PLAKKEN (vaak te vinden in het menu Bewerken). Als je een fotobewer- 
kingspakket gebruikt, kan je ook een nieuwe afbeelding maken en het 
beeld bijvoorbeeld bewaren als jpeg. f F6 


HEB JIJ EEN GOEDE TIP? 


PRIJS Deze rubriek kan niet zonder jou! Heb jij een 
Ay trucje ontdekt op je computer, of denk je de 
z ultieme sneltoetscombinatie gevonden te heb- 
&, En 
», ben? En wil je andere lezers graag helpen met 

TES 


jouw tip? Waar wacht je dan nog op? 
Stuur jouw hint of tip als de bliksem naar Clickx, 
Hints & Tips, Minoc Business Press, Everdongenlaan 15 bus 1, 2300 
Turnhout. Nog sneller is faxen naar 014/44.20.66 of mailen naar 


het nieuws met de 


ingebouwde RSS-lezer in MSN 7.5. 


F 96 42 _ DEELUDEVVENNINND LN TUTUUNATIE 


96 44 Beelden bewerken, beheren en delen met Picasa 2 94 78 
97 42 Praktische tips voor optimaal scannen 95 34 
98 41 Maak zelf een stijlvol fotoalbum 98 28 
98 42 Maak je eigen pasfoto's 99 32 
99 42 Je eigen diashow met Photo Story 3 101 14 
99 43 Foto's retoucheren met Photofiltre 

100 60 

100 60 Ml 

100 60 Tips voor aspirant filmmakers 

102 44 Blik een rwinnaar in 

102 44 

102 45 

103 47 

103 47 

104 49 

104 _ 51 

ms 46 BOE Kee [7 


91 43 
ge 40 
ge 43 
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Maak een momentopname van een stukje pdf-bestand met Adobe Reader. 


S bidefenderg 
ANTIviry 


ANTISPAM & FIREwai, 
clickk@minoc.com. De beste tips worden ge- 3 nen 
publiceerd, en maken kans om het Antivi- 
ruspakket BitDefender 8 Professional te 
winnen! Vergeet dus niet je naam en 
adres te vermelden: anonieme tips zijn 
waardeloos! Rudi Vanmol mag binnen- 
kort het pakket Disk Expert van Easy 
Computing in zijn bus verwachten. 


nd amen 
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